
会議室等予約申込票 
 

一般財団法人 機械振興協会 御中 
〒105－0011 東京都港区芝公園 3－5－8 
ＴＥＬ3434－8216 ＦＡＸ3437－0813 

年   月   日 

申込者 

     〒

住  所 

名  称 

担当者名                部署 

ＴＥＬ                    ＦＡＸ 

  会議名 表示する／表示しない  

電光表

示全角

30 字

以  内 

                             

                             

使  用  予  定  日  セ ッ ト 備   品  

年     月    日（    ） 

インターネット利用□有 □無 
1．ロ型 
2．スクール型 
3．パーティー 
4．通し利用 
（6Ｄ－1・2・3）  

（6－65・66・67） 
5．その他  

（レイアウト図をご提出下さい。）

卓  上マイク ケ

スタンド 〃 ケ

ワイヤレス 〃 ケ

ピ  ン 〃 ケ

 □音声ケーブル

 ※マイク使用時のみ

 

室 番 号  使用時間帯 

  

   階   号室  名

午前 

9～12 

午後

13～17

前延長

11～13 

後延長

17～19

夜間

18～21

液晶プロジェクター

 □HDMI □D-sub 

ケ

ス ク リ ー ン ケ

予約番号  プロジェクター台 ケ

追 加 机 ケ

追 加 椅 子 ケ

追加ホワイトボード ケ

立 演 台 ケ

使用時間帯は、9～12 時を午前（１区分） 

13～17 時を午後（１区分） 

18～21 時を夜間（１区分）とします。

無料備品 
花 台 ケ

ビ デ オ ケ

延長コード：1室 4 本まで 

本 

テープレコーダー

 □録音 □再生 
ケ

備品は必ず前日迄にお申し付け下さい。当日の変更・追加はご用意できない場合もあります。 
時間延長の備品も１区分となります。 
お申込の時間には準備と後片付けの時間を含んでいます。 

備考 

請求先が申込者と異なる場合は備考欄に明記してください。 

個人情報の取扱について、申込票にご記入いただいた情報は、会議室ご使用に係る連絡のみに使用いたします。 



会議室等予約申込票 
 

一般財団法人 機械振興協会 御中 
〒105－0011 東京都港区芝公園 3－5－8 
ＴＥＬ3434－8216 ＦＡＸ3437－0813 

2023 年  1 月 10 日 

申込者 

     〒105-0011 

住  所 東京都港区芝公園 3-5-8 

名  称 ●●●協会 
※ご登録団体名をご記入ください（請求書宛名も同一となります） 

担当者名  鈴木 太郎        部署  総務部 

ＴＥＬ    03-1234-5678      ＦＡＸ  03-1234-5679 

  会議名 表示する／表示しない  

電光表

示全角

30 字

以内 

2 0 2 3 年 度 ３ 月 期 講 演 会    

               

使  用  予  定  日  セ ッ ト 備   品  

2023 年    3 月   3 日（  金 ） 

インターネット利用☑有 □無 
1．ロ型 
2．スクール型 
3．パーティー 
4．通し利用 
（6Ｄ－1・2・3）  

（6－65・66・67） 
5．その他  

（レイアウト図をご提出下さい。）

卓  上マイク  1 ケ

スタンド 〃 ケ

ワイヤレス 〃  2 ケ

ピ  ン 〃 ケ

 ☑音声ケーブル

 ※マイク使用時のみ

※ハイブリッド会議の

際、必要となります 

 

室 番 号  使用時間帯 

 

B3 階研修-1 号室 120 名

午前 

9～12 

午後

13～17

前延長

11～13 

後延長

17～19

夜間

18～21

液晶プロジェクター2

※台付でご用意します

 ☑HDMI □D-sub 

ケ

ス ク リ ー ン  2 ケ

予約番号 

 

0４ — 1２３４ 

プロジェクター台 ケ

追 加 机 ケ

追 加 椅 子 ケ

追加ホワイトボード ケ

立 演 台 ケ

使用時間帯は、9～12 時を午前（１区分） 

13～17 時を午後（１区分） 

18～21 時を夜間（１区分）とします。

無料備品 
花 台 ケ

ビ デ オ ケ

延長コード：1室 4 本まで 

４本 

テープレコーダー

 □録音 □再生 
ケ

備品は必ず前日迄にお申し付け下さい。当日の変更・追加はご用意できない場合もあります。 
時間延長の備品も１区分となります。 
お申込の時間には準備と後片付けの時間を含んでいます。 

備考 ※上記以外に連絡事項がございましたらご記入ください 

ハイブリッド会議、卓上ホルダー１ 

請求先が申込者と異なる場合は備考欄に明記してください。 

個人情報の取扱について、申込票にご記入いただいた情報は、会議室ご使用に係る連絡のみに使用いたします。 

記入見本 


